教室、场馆借用申请表

	申请单位
	
	申请经办人
	

	借用场地类型
	教室 □     场馆 □
	联系电话
	

	借用起止时间
（与教学作息时间对应）
	
	多媒体设备
使  用
	是 □ / 否 □

	活动情况
	活动类型
	□ 院系教学活动（不含教师个人调课借用和考场安排） 
□ 院系非教学活动（不含社团活动） 
□ 学生社团活动（仅限在学校注册并批准的学生社团）
□ 机关部处等非院系单位活动

	
	活动内容
	
	活动人数
	

	申请单位负责人
审核意见
	【提醒】申请单位负责人对活动开展意识形态等安全问题务必严格把关审核。
负责人签字（盖章）：                           年    月    日

	教学运行与学籍科审核办理

	借出地点
	

	借出经办人
	                           年    月    日   

	注：申请成功后，申请经办人将该申请表至少提前半个工作日送达相应教学楼值班室（借用教室）或场馆中心（借用场馆及非教学时段借用教室）。


其他说明：
一、教师个人调课临时借用教室和考场安排，无需填写该申请表： 

教师临时调课，任课教师直接联系教学运行与学籍科安排落实（第一办公楼105室）；
考试使用教室，任课教师直接联系实践教学与考务科安排考场（第一办公楼106室）。
二、签署审批意见的申请单位负责人类别：
开展“院系教学类活动”，由院系院系辅导员或主管教学负责人审批；
开展“院系非教学类活动（不含社团活动）”，由院系辅导员或党总支负责人审批；
开展“学生社团活动”，由业务指导单位指定负责老师审批；
开展“机关部处等非院系单位活动”，由相关单位科室或部门负责人审批。
三、根据《成都体育学院教学场地使用管理办法》规定，隐瞒相关事实虚假申请者，属于违规使用教学场地，一经发现，将根据学校相关管理办法追究责任。
教务处制      
