教学大纲编印工作流程
第一步：确定课程归属教研室

请各专业与开课学院沟通与确认开课教研室，梳理各专业课程归属与教学大纲编写清单。
第二步：编写教学大纲

各课程团队根据课程大纲编写要求逐一完成课程大纲的编写，并按照大纲排版要求进行排版。
第三步：正确命名课程大纲名称

此步工作是决定我校各专业教学大纲汇总的关键一步，命名规则为专业名称字母代码+序号+专业课程名称，例如：运动解剖学为体育教育专业专业基础课程的第一门课程，体育教育专业《运动解剖学》的教学大纲命名为“A001运动解剖学”，“A”代表专业，“序号”代表该门课程在培养方案中的排序，可以准确定位该课程在课程设置中所处的“位置”，以便后续编印。
特别说明：涉及跨学期的课程，如《大学英语A1-4》、《专项教学理论与实践（足球）1-7》，编写大纲时视为一门课程，即《大学英语A》、《专项教学理论与实践（足球）》，文件命名选择《大学英语A1》、《专项教学理论与实践（足球）1》的代码命名。

第四步：以教研室为单位建立文件夹

课程大纲编写完成后，新建文件夹，以“教研室名称”命名，把所有课程大纲放入其中，并交至课程所属部门教务员。
第五步：按时提交教学大纲
各教学单位教务员要及时督促所属教研室按时完成大纲的编写工作。同时，对已提交的大纲，要仔细审核文档的命名是否准确。
各教学单位新建文件夹，以“专业名称”命名汇总各专业课程教学大纲后，在8月30日前和印制文档一并提交教务处。
各专业字母代码一览表
	序号
	专业名称
	字母代码

	1
	体育教育
	A

	2
	体能训练
	B

	3
	运动训练
	C

	4
	运动训练
	D

	5
	武术与民族传统体育
	E

	6
	中医学
	F

	7
	运动人体科学
	G

	8
	运动康复
	H

	9
	康复治疗学
	I

	10
	中医骨伤科学
	J

	11
	经济学
	K

	12
	体育经济与管理
	L

	13
	新闻学
	M

	14
	广播电视编导
	N

	15
	播音与主持艺术
	O

	16
	音乐表演
	P

	17
	英语
	R

	18
	舞蹈表演
	S

	19
	舞蹈学
	T

	20
	旅游管理
	U

	21
	社会体育指导与管理
	V

	22
	休闲体育
	W

	23
	文物与博物馆学
	X

	24
	体育经济与管理（中外合作办学）
	Y


