泛雅平台使用手册
教师使用说明
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尔雅慕课化学习系统以课程为中心集成网络教与学的环境，集授课教师管理、课程学习与考核等管理功能为一体，是支撑网络远程教育的最重要应用系统，为教育行政部门和各学校，提供一个教师管理的综合性、一体化平台。该平台联系了教师和学生的关系，是师生沟通的桥梁。
教师如何使用尔雅慕课化学习系统呢？
下面对该系统的具体使用作出详细说明：
如何登录系统                                         
利用有效的邮箱/帐号和密码，登录本系统。
1、 打开浏览器，在地址栏中输入网站地址，如成都体育学院，登录cdsu.fanya.chaoxing.com，如下图所示：
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3、输入“邮箱/帐号”、“密码”后，点击登录即可进入系统（注：用户首次使用该学习系统时，需要先进行注册，以后方可直接登录）。
（1） 用户名：教师账号或邮箱。
（2）密码：用户登录系统的密码，用户可在系统中修改登录密码。

4、登录系统后的主界面默认为“学习空间”操作界面，如下图所示：
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5、用户在上图所示的界面中，可进行如下操作：
（1）设置：可通过点击该链接，进入个人信息、系统登录密码、应用管理及语言的操作界面。
（2）我的课程：可查看正在教的课程。
（3）创建课程/新建：可通过点击该链接，创建新的课程。
（4）归档的课程：可通过点击该链接，查看归档的课程。
（5）云阅读：点击可阅读资料，可进入添加阅读界面进行订阅或预览。
（6）云盘：点击该链接，可分别进入“我的文件”、“好友分享”、“时光抽”的操作界面。
（7）报纸：点击可阅读报纸.可进入添加报纸界面进行订阅或预览。
（8）笔记：点击该链接，可分别进入“个人笔记”、“课堂笔记”进行笔记。
（9）消息：可查看学校或者老师发布的公告通知等信息。
（10）添加应用：点击该链接，进入“应用中心”，可安装相关应用、重置或删除应用。
如何修改个人基本资料、登录密码、管理应用                      
可对当前用户登录系统的密码进行修改操作。
1、 用户在“学习空间”界面中，点击“设置”链接。
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2、系统界面跳转至如下图所示：
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3、 用户在上图所示的界面中，可对“基本资料”进行相应的修改。

4、用户在上图所示的界面中，点击“我的头像”选项，界面跳转至如下图所示：
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5、用户可选择合适的文件，并点击[image: image7.png]RIFEAER



按钮，即可完成对当前登录用户的头像修改操作。
6、用户在上图所示的界面中，点击“密码管理”选项，界面跳转至下图所示：
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7、用户对“旧密码”、“新的密码”、“确认新密码”、“验证码”等内容填写完整后，点击[image: image9.png]


按钮，即可完成对当前登录用户的密码修改操作。
8、用户在下图所示的界面中，点击“管理应用”选项
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界面跳转至下图所示，点击“添加”选项，即可把该项应用加入到我的应用。
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9、 如上图，用户可点击“我的应用管理”进行应用管理，点击“重置”、“删除”按钮重置、删除应用。

10、用户在设置界面中，点击“语言”选项，界面跳转至如下图所示：
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11、用户在上图所示的界面中，可对语言进行选择。
如何查看正在教的课                                   
可查看正在教的课程。
1、用户在“学习空间”界面中，单击“我的课程”链接,界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，可查看到正在教的课。
如何创建/新建课程                                  
可以创建/新建课程。
1、单击学习空间中“我的课程”选项，进入我的课程操作界面，如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，单击[image: image15.png]


或[image: image16.png]+ sz



链接按钮，界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，将课程名称、教师、说明的信息填写完整，按照步骤完成后续操作，即可新建课程成功。
如何归档/查看归档/取消归档                           
对课程进行归档、查看已归档的课程、取消被归档的课程等操作。

如何对课程进行归档                                                                                       
主要是对已结束的课程进行归档操作。
1、 单击学习空间中“我的课程”选项，进入我的课程操作界面，如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，单击“[image: image19.png]


归档”链接按钮，系统弹出如下图所示：
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3、用户在上图提示框中，单击[image: image21.png]


按钮，即可对所选的课程进行归档操作；若点击 [image: image22.png]B



按钮，则关闭此提示框。（注：当进行完归档操作后，课程状态变为“已结束”，同时未修完此门课程的同学，将无法进行答题、讨论等相关操作）
如何查看归档课程                                              
可以查看到所有归档的课程。
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1、单击学习空间中“我的课程”选项，进入我的课程操作界面，如下图所示。点击右下角“归档的课程”按钮，界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可以查看到所有归档的课程。
如何对课程进行取消归档操作                                    
对已经归档的课程进行取消归档操作。
1、 用户在“归档的课程”的操作界面中，点击“[image: image25.png]


取消归档”按钮链接。
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2、系统弹出提示框，如下图所示：
[image: image27.png]



3、 用户在上图提示框中，点击[image: image28.png]


按钮，即可对所选的课程进行取消归档操作；若点击 [image: image29.png]B



按钮，则关闭此框。

4、 用户点击上图的“删除”按钮，即出现如下提示：

[image: image30.png]http://ptr.chaoxing.com/ ERRMET : WS

A cmmEEes peeRTRE

=1 = ]





点击“确定”，即删除课程。

如何进入正在教的课                                   
可查看课程门户、预览课程页面、编辑目录、可进行发放设置、查看任务进度情况以及发布最新讨论、通知和站内信等。
如何查看课程的课程门户                                        
可以查看课程介绍、课程参考教材、教学资源及课程章节等信息内容。
1、 单击学习空间中“我的课程”选项，进入我的课程操作界面;

2、 用户在上图所示的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
（注：课程分为三类：自建课程、克隆课程、映射课程。克隆的课程：与原课程独立，可编辑；映射的课程：不可编辑，章节内容跟随原课程章节变动。）
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3、用户在上图所示的界面中，点击“课程门户”链接，界面跳转至如下图所示：
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4、用户在上图所示的界面中，可以查看到课程介绍、教师团队、教学方法、教学重点、参考教材、课程评价、教学资源及课程章节等信息内容。可以点击任何一章节进行课程视频的观看。可以将课程章节资源下载、在线观看、去该课程学习或同步到网盘等。
此外，用户还可在上图中进行如下几项操作：
如何编辑课程信息                                                       
可编辑课程信息、课程章节。
1、点击[image: image33.png]M

| =



按钮，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，可对课程信息如模板、课程封面信息、课程封面、课程介绍、教学资源、参考教材等信息进行编辑，完成后勾选[image: image35.png]O&s



，点击[image: image36.png]


，即可完成对课程信息的编辑和修改，可预览课程效果。用户也可点击[image: image37.png]WERSRE >



，对课程章节进行编辑。
如何查看课程评价                                                      
可查看对某门课程的课程评价，也可对该课程进行评价。
1、 点击课程门户的[image: image38.png]


按钮，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，可对课程的“知识量”、“趣味性”、“教师参与”、“课程设计”进行评价，也可输入文字发布对课程的评价；还可查看其它用户对该门课程的评价。
如何预览课程的页面                                           
可以预览课程章节页面。
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，点击其中一个章节，界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可以预览课程的页面，也可以预览作业。
如何编辑目录                                                 
可对目录进行编辑。
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、 用户在上图所示界面中，点击[image: image43.png]
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3、用户在上图所示界面中，可对课程目录、课程内容进行编辑。
如何对课程进行发放设置                                        
可以对课程进行发放设置。
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1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“物理与人类文明”，系统界面跳转至如上图所示。
2、用户在上图所示的界面中，点击“发放”下面的[image: image46.png]


链接按钮，系统弹出设置框，如下图所示：
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3、用户在上图所示框中，可设置不同的发放形式，点击[image: image48.png]BT



按钮，即可完成对该章节的发放设置；若点击[image: image49.png]


按钮，则关闭此框。（注：章节对应的发放符号因发放设置会做相应改变，例如发放设置若设置为“关闭”，则章节对应的发符号为[image: image50.png]


。）
如何查看任务点进度及完成详情                                  
可查看到任务点数目和任务点的具体完成情况。
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“谈判与技巧”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、 用户在上图所示的界面中，点击[image: image52.png]


链接按钮即可查看该章节任务点的学生学习统计，界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可以在“章节统计”中查看到任务数目、任务名、类型、说明、学生完成数，可以在“学生进度”中查看班级学生的个人任务点完成情况。
4、用户在上图所示界面中，可点击[image: image54.png]


链接按钮，查看视频和作业的完成详情，包括姓名、视频观看情况、观看总时长、反刍比。
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如何发布最新讨论/通知/站内信                                
可发布最新讨论、通知和站内信
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，可发布最新讨论、通知和站内信，通过点击对应的操作按钮进入详细信息查看界面。也可一键式进入讨论区的界面进行讨论。
3、用户在上图所示的界面最下端，可以点击[image: image57.png]


按钮链接，一键式进入成绩管理界面。
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如何查看统计总览                                    
可查看课程总览、学习统计、成绩管理等信息。
如何查看课程总览                                             
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，单击“统计”选项，页面跳转到如下图：
[image: image60.png]



3、用户在上图所示的界面中，可以查看已发布任务点、学生数、讨论数、访问数、成绩管理、作业、考试、高级统计。
如何查看已完成任务点                                             
[image: image61.png]



1、用户在上图所示页面点击“已发布任务点”，系统界面跳转至如下图所示：
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用户在上图所示的界面中，可以查看任务点所在章节、任务名、类型、说明、学生完成数、查看完成详情（各学生账号观看总时长、反刍比等）。

如何查看学生数                                                          
用户在下图所示页面点击“学生数”

[image: image63.png]



进入如下界面
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用户在上图所示界面中，可以选查看该班级学生姓名、账号、学校、任务完成数、视频观看时长、讨论数、访问数、当前成绩。点击“查看”进入如下页面：
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此页面可查看学生进度统计、章节统计、访问统计。

如何查看讨论数                                                      
[image: image66.png]



用户在上图所示页面点击“讨论数”，进入如下页面：
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可查看学生总讨论数、发表讨论、回复讨论、置顶讨论、加精讨论、建议分数。点击“查看”。

进入讨论区页面，查看学生发布的讨论。[image: image68.png]U m=rne
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如何查看访问数  
[image: image69.png]



用户在上图所示页面点击“访问数”进入如下页面
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用户可在此查看学习页面访问次数、课程相关学习轨迹。

如何查看成绩管理  
用户可在如下所示页面点击“成绩管理”

[image: image71.png]



进入如下页面：
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用户可查看学生当前成绩及各指标的成绩情况。点击“权重设置”，进入如下界面：
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用户可在此对课程视频权重、课程测验权重、讨论权重、访问数权重、作业权重、考试权重、PBL权重进行设置。

如何查看资料             
可查看、上传、管理课程的相关资料等。
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，点击“资料”选项，系统界面会跳转至如下图所示：
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3、 用户在上图所示的界面中，可以本地上传资料、搜索在线资源，也可以添加网址，新建文件夹，实现资料的共享。
在上图界面中，用户还可进行如下几项操作以查看资料：
· 章节资料
1、 点击[image: image76.png]


选项,界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，可查看相关的章节资料。
· 教材教参
1、 点击[image: image78.png]


选项,界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，可搜索相关的教参进行添加。
· 推荐视频
1、点击[image: image80.png]


选项,界面跳转至如下图所示：
[image: image81.png]RIS NS e ® &= it LR e BB





2、用户在上图所示的界面中，可以上传视频，也可以搜索相关的视频进行添加。
· 题库
1、点击[image: image82.png]


选项,界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，可以选择题型及题型的难易程度、批量导入试题、添加题目。
a) 批量导入
1、点击[image: image84.png]HESA



按钮链接，系统弹出如下图所示：
[image: image85.png]#HESADE
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2、用户在上图中，可以选择章节目录、题库表导入题库。
b) 添加题目
1、点击[image: image86.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，将试题题型、试题内容及添加答案等填写完整，点击[image: image88.png]


按钮，即可添加题目成功。还可点击[image: image89.png]SR



按钮，继续进行出题。
· 作业库
1、点击[image: image90.png]


选项，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，可以查看到相应班级下已发布的作业、互评作业、典型作业。还可对作业进行编辑、复制、删除及发布等操作。
3、用户在上图所示的界面中，可点击[image: image92.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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4、用户在上图所示的界面中，将标题、题型、内容、是否保存到题库、是否添加答案等填写完整后，可保存到题库并可继续出题。
    此外，用户在上图中还可进行如下几项操作：
· 高级设置
1、用户完成对作业的基本填写外，还可对作业进行高级设置，点击[image: image94.png]=RieE



按钮链接，系统会弹出如下图所示：
[image: image95.png]~] [0





2、用户在上图所示的界面中，可对作业进行高级设置。
· 题库选题
1、用户点击[image: image96.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，将“章节目录”、“题型”、“难易程度”等设置完毕后，可从题库中选择试题进行作业的添加、发布。
· 发布作业
1、用户点击[image: image98.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，将“发送对象”、“有效时段”、“计分方式”及“及格标准”等设置完毕后，点击[image: image100.png]


即可。
相关说明如下：
· 题库：可以选择题型、选择题型的难易程度。
· 作业库：若课程属于映射课程，那么作业只能在作业库重新发布。
· 试卷库：需要添加考试后才可显示的，若不设置考试，则试卷库里没有内容。
如何查看/新建作业                                   
主要是对系统中的课程进行作业设置，如新建作业等相关操作。作业的类型可分为已发布作业、互评作业、典型作业三类。
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1、 用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如上图所示。
2、用户在上图所示界面中，点击“作业”选项，系统界面会跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示界面中，可以查看到相应班级下已发布的作业、互评作业、典型作业。 

4、用户在上图所示的界面中，还可点击[image: image103.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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5、用户在上图所示的界面中，将标题、题型、内容、是否保存到题库、是否添加答案等填写完整后，可保存到题库并发布。
    此外，用户在上图中还可进行如下几项操作：
· 高级设置
1、用户完成对作业的基本填写外，还可对作业进行高级设置，点击[image: image105.png]=RieE



按钮链接，系统会弹出如下图所示：
[image: image106.png]~] [0





2、用户在上图所示的界面中，可对作业进行高级设置。
· 题库选题
1、用户点击[image: image107.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，将“章节目录”、“题型”、“难易程度”等设置完毕后，可从题库中选择试题进行作业的发布。
· 发布作业
1、用户点击[image: image109.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，将“发送对象”、“有效时段”、“计分方式”及“及格标准”等设置完毕后，点击[image: image111.png]


即可。
作业类型：
已发布：教师已发布给学生的作业。
互评作业：师生或学生之间相互评价的作业。（能有效的帮助教师及时了解学生学习情
况，帮助教师制定有效地教学计划，构建和谐的学习环境让学生得到全面的发展。）
典型作业：教师通过对学生作业的了解，选出在某一方面或某几方面表现突出或极具代表性的范例作业。（能够使学生潜移默化地受到评价能力的训练，能够激发学生学习的兴趣。）
如何为学生设置考试                                   
主要对系统中的课程进行考试设置，如新增考试数据等相关操作。可进行智能组卷和导入试卷两种操作。
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，点击“考试”选项，系统界面会跳转至如下图所示：
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3、 用户在上图所示的界面中，将“试卷标题”、“满分”、“单选题”、“多选题”、“填空题”、“判断题”、“简答题”等选项填写完整后，可进行智能组卷。点击“编辑试卷内容”，跳转到如下页面：
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此页面可对发送对象、考试条件、有效时段、限时、及格标准、允许重考、允许学生查看答案、允许学生查看分数、填空题设为客观题、是否添加验证码进行设置。

4、用户在上图所示的界面中，可点击
[image: image115.png]


按钮链接，界面跳转至如下图所示：
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5、用户在上图所示的界面中，可选择试卷，点击[image: image117.png]BARE



按钮链接，系统弹出如下图所示：
[image: image118.png]SAE (]

BT word WESASERE | BRERIZANEREE
RRSAGHLE  BRETE SEEE





6、用户在上图所示的界面中，可以下载试卷模板导入相应试卷。
如何与学生进行互动讨论                               
可对学生在系统中针对某个课程的讨论情况进行查看，还可进行发新帖的操作。
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“机械”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，点击“讨论”选项，系统界面会跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可查看已发帖子的详细内容信息、可进行发新帖。
相关的操作说明如下：
· 时间：按日期、时间排序的讨论。
· 答疑：回答学生关于当前所学课程内容的提问。
· 精华：指最精粹、最优秀的讨论。
· 得票：按得票多少排序的讨论。
· 插入话题：插入以“求助”、“讨论”或“通知”形式的话题内容。
· 查看更多帖子：可以查看更多的帖子信息。
如何设置学生/教师/助教/菜单                        
可设置学生、教师、助教及功能导航菜单。
1、用户在我的课程里“正在教的课”的界面中，点击一门课程如“谈判技巧”，系统界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，点击“设置”选项，界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示界面中，可对学生管理、教师团队、助教及菜单进行设置，也可进行高级设置。
· 学生管理
可手动添加、从学生库或从模板文件导入学生信息。
a) 手动添加：点击[image: image124.png]FamE



按钮，系统弹出如下图所示：
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用户在上图所示界面中， 将学校、邮箱/账号、姓名填写完毕后，点击[image: image126.png]


即可；点击[image: image127.png]


，则关闭此框。
b) 从学生库添加：点击[image: image128.png]JErs



按钮，系统弹出如下图所示：
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用户在上图所示界面中，可在[image: image130.png]


处勾选学生，点击[image: image131.png]


即可；点击[image: image132.png]


，则关闭此框。
c) 从模板文件导入：应先下载模板文件，然后从模板文件导入信息或一键导入。点击[image: image133.png]BRTETE



按钮，系统弹出如下图所示：
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用户在上图所示界面中，选择好保存模板文件的路径，点击[image: image135.png]


，然后从模板文件将信息导入。
4、用户在“学生管理”界面中，点击[image: image136.png]STy



按钮链接，可查看已归档班级，并可取消归档或删除班级。
· 教师团队
可创建/添加教师。
1、点击“功能导航栏”中设置中的“教师团队”选项，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，可以设置指定教师。
· 助教
可添加助教老师。
1、点击“功能导航栏”中设置中的“助教”选项，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，可以设置助教教师。
· 菜单设置
可对功能导航栏中的菜单进行设置。
1、点击“功能导航栏”中设置中的“助教”选项，界面跳转至如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，可对功能导航的菜单进行设置。
如何进行云阅读                                       
点击可阅读资料，可进入添加阅读界面进行订阅或预览。
1、用户在学习空间界面中，点击“云阅读”链接。
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2、界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可以进行如下两项操作：
（1）添加订阅：单击[image: image142.png]+ FImTE



按钮，界面跳转至如下图所示：
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用户在上图所示的界面中，可以通过单击“订阅”或“预览”选项按钮，订阅或预览相关资料。
（2）编辑：单击[image: image144.png]7 5



按钮，界面跳转至如下图所示：
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用户在上图所示的界面中，可以点击[image: image146.png]


按钮，删除相关阅读资料。
如何使用云盘                                         
可以上传并存储文件。
1、用户在学习空间界面中，点击“云盘”链接。
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2、界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可进行上传文件、新建文件夹等操作。
如何订阅/预览报纸                                    
可阅读报纸.可进入添加报纸界面进行订阅或预览。
1、用户在学习空间界面中，点击“报纸”链接。
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2、界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可以进行如下两项操作：
（1）添加订阅：单击[image: image151.png]-+ FImTIE



或[image: image152.png]+ IR



按钮，界面跳转至如下图所示：
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（2）编辑：单击[image: image154.png]


按钮，界面跳转至如下图所示：
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用户在上图所示的界面中，可以点击[image: image156.png]


按钮，删除相关报纸。
如何记录笔记                                         
可以进行个人笔记或课堂笔记。
1、用户在学习空间界面中，点击“笔记”链接。界面跳转至如下图所示：
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用户在上图所示的界面中，可通过点击对应的选项按钮进入“个人笔记”、“课堂笔记”的详细操作界面。
· 个人笔记：将标题和内容填写完整后，发布即可。
· 课堂笔记：进入某门课程，对任一章节均可进行笔记记录。
如何查看消息/公告/通知                               
可查看学校或者老师发布的公告通知等信息。
1、用户在学习空间界面中，点击“消息”或[image: image158.png]


链接。界面跳转至如下图所示：
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用户在上图所示的界面中，可通过点击对应的选项按钮进入“消息”、“公告”、“通知”的详细操作界面。
如何退出系统                                         
可退出系统。

1、用户在下图所示的界面中，点击“退出登录”链接。
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