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毕业实习管理工作
记录手册
  
   
	系    别：
	

	
	

	学 年 度：
	
	至
	

	
	

	时    间:
	
	年
	
	月
	
	日

	
	




成都体育学院 教务处制

毕业实习管理工作纪要
	序号
	日期
	工作时间
	工作内容纪要

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


一、毕业实习动员大会记录
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


二、毕业实习检查工作记录
1．第一阶段检查记录
	时间安排
	

	检查单位
	

	检查人员
	

	工作内容：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：主要了解并反映实习单位的实习领导工作、组织安排工作情况；学生到岗情况，纪律情况；食宿及安全情况；专业实习落实的情况；实习中有什么要急需解决的问题。 
2．第二阶段检查记录
	时间安排
	

	检查单位
	

	检查人员
	

	工作内容：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：主要向指导老师了解学生教学实习情况（教案是否规范、教案是否审定签字、有无课后辅导、作业布置批改情况）；班主任实习情况及课外活动组织。其他专业参照执行。
3．第三阶段检查记录
	时间安排
	

	检查单位
	

	检查人员
	

	工作内容：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：主要向实习生了解带队指导教师工作情况（是否经常听试讲、是否经常随堂听课、课后是否经常评议指导）。其他专业参照执行。
三、毕业实习经验交流及评优工作记录
1．优秀毕业实习生实习经验交流大会记录
	时间安排
	
	会议地点
	

	领导老师
	

	发言学生
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	大会内容：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：主要记录院系领导发言提要，带队指导教师发言提要，学生代表发言提要；附原始发言材料。
2．优秀毕业实习生基本情况
	序号
	姓名
	专业
	试讲成绩
	教学实习成绩
	班主任实习
成绩
	教育调查报告
	主要优点

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（本表不够可续页）
四、毕业实习工作总结
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


（从实习的总体情况（目的、内容、形式、效果、学生纪律等）、主要收获及成效、存在的问题、改进措施及建议等方面进行认真、客观、全面总结，字数应不少于2000字）
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