新教务系统提交成绩操作流程
由于我校教务处新教务系统于12月开始试运行，本学期提交成绩地址改为“http://jw.cdsu.edu.cn/”。具体成绩提交流程如下所示：
1、 浏览器中输入新教务系统地址“http://jw.cdsu.edu.cn/”。

2、 选择左侧“教师用户登录”。
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3、 在登陆界面输入职工号和密码，请注意如下事项。
（1） 职工号随成绩提交密码一起下发，暂无职工号的新进教师和外聘教师请使用下发的系、部代码登录（随职工号、提交密码一同下发）。

（2） 教务系统登录密码初始为“88888888”，系统登录已经与研究生部数据同步，登录研究生部和教务处的职工号和密码完全相同，如果已经修改过研究生部密码的老师请使用您自己的密码。

4、 进入系统后点击左侧的“成绩管理”，再点击“成绩提交”。
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5、 在成绩提交界面的最右侧，选择提交分制类型。
（1） 百分制，按照0-100分提交。

（2） 五级制，按照优秀、良好、中等、及格、不及格提交。

（3） 两级制，按合格、不合格提交。
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6、 进入对应分制的提交界面后，输入学生成绩，并根据教学班号输入成绩提交密码。输入成绩的时候请注意如下事项：

（1）不及格率30%及以上的成绩请提交相关说明。

（2）缺考、缺课、作弊、无此人、缓考、免试等类型成绩请在成绩处输入0分，并选择备注注明。请一定选择备注注明，否则该生会被统计入不及格率。
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7、成绩提交后系统自动进入打印界面，请点击右上角红色“打印”链接，打印该成绩。
PAGE  
2

