附表：
1、《教研室内部试卷交卷登记表》（此表为教研室老师交卷登记之用）
  
2、《教研室课程考试试卷存档目录》（此表为教研室与教
务科交接试卷之用）
附表1         20   -20   学年第  学期考试试卷归档登记表

	课程名称
（必须与教学任务中的名称一致）
	专业、班级
	任课教师
	试卷册数
	试卷份数
	试卷册中材料是否齐全
	试卷册中材料顺序是否规范
	考卷顺序是否与成绩表学生一致
	试卷册装订是否整齐、规范
	交卷人签名
	交卷日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


教研室：
备注：该表作为教研室内部提交试卷专用，请妥善保管，方便后期移交试卷之用！

附表2
 20   -20   学年第  学期课程考试试卷存档目录
教研室名称：                                   教研室负责人：   
	课程名称
（必须与教学任务中的名称一致）
	专业、班级
	任课教师
	试卷册数
	试卷份数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


       移交人签字：                             
接收人签字：                          移交时间：
